学历硕士、工程硕士、高校教师资格审查及答辩后提交材料
资格审查

1、工程硕士、高校教师：到“虹美数码”采集照片，2寸纸质照片及电子版照片4张交学院。电子照片尺寸（像素）：（宽150*高210），电子照片命名方式：姓名+身份证号.jpg

在读全日制学历硕士照片采集由研究生院培养办组织。
2、到研究生教学秘书处打印成绩单4份。（找教学秘书打印成绩单之前，学生应首先找导师给以下四门课打分：研究生文献阅读情况表，工程硕士中期考核表，3至5次前沿讲座，专业外语）
3、工程硕士的资格审查材料包括：

  1）工程硕士生、高校教师在职攻读硕士学位人员答辩资格审查表；
　2）工程硕士生开题报告登记表；

　3）工程硕士研究生专题讨论会听讲座记录表（附书面报告）；

　4）研究生文献阅读情况表；

　5）工程硕士中期考核表；

  6）专业外语环节考核情况表
7）提交发表论文或获奖成果原件及复印件，其中发表论文要复印封面、目录、正文、封底；所发表的相关成果要与学位论文相关。应附加一页说明文字（格式不限）——所发表论文及成果与学位论文哪一章节相关,相关性内容进行简要说明，该页本人、导师签字。

以上资格审查材料，要胶印成册，白色封皮。

正式装论文1份和电子版学位论文。学位论文需要签字，学位论文电子版pdf文档正文部 分（引言至参考文献部分），用学号_作者姓名_专业名称（注意用下划线） 
一起命名。

5、开题报告与文献总结。

6、学院资格审查汇总表电子版及纸质版（个人签字确认）

7、中国石油大学获得工程硕士学位人员基本情况登记表。

8、工程硕士、高校教师：提供学费徼纳凭证，学费未交齐者不进行论文送审及答辩。

其中需要提交的电子版（照片、pdf格式论文及一份汇总表）个人检查无误后，打包发送到gongxian@upc.edu.cn。文件夹以姓名为命名方式，如：李四。不接受电子拷贝内容。
纸质材料按照上述顺序提交。

9、研究生来学院资格审查之后，应注意完善学位信息采集系统。一般完善系统信息的时间为：下半年资格审查的学生在11月初至11月15日完善信息。上半年资格审查的学生在5月初至5月15日完善信息。最晚应该在答辩之前完成学位信息采集系统的完善。答辩之后，学生应向本组答辩秘书提交中国石油大学（华东）学历教育博士学位获得者基本信息表或中国石油大学（华东）硕士（专业）学位获得者基本信息表等。

a.登录学位信息采集系统（学生用户登录），完善个人信息。网址：http://gs.upc.edu.cn/s/33/t/94/p/14/c/1870/d/2340/list.htm
b.用户名：学号；密码：身份证号。
附：

1）未完善学位信息采集系统的学生将不能获取学位证书。

2）参考:[image: image1.png]


学位授予单位学位信息采集系统使用指南.pdf
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学位授予信息年报数据结构及代码手册(2012版).doc
说明：资格审查的学员要严格按照上述要求进行。通过答辩，能够取得学位的学生请注意证书的发放时间：每年毕业证书和学位证书的领取时间为：夏季7月1日至7月10日；冬季1月1日至1月10日（不包括法定节假日）。学员要及时领取证书，该时间不再另行通知。

